LỊCH TẬP HUẤN PHẦN MỀM PMT-EMS

Ngày 12 và 13 tháng 10 năm 2015
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN
	ĐỊA ĐIỂM

	8h30 – 11h30
12/10/2015
	- Bàn giao dữ liệu điểm (đã được import) 

- Bàn giao dữ liệu TKB( đã được hỗ trợ đưa lên hệ thống ) 

- Hướng dẫn nhập điểm quá trình, xét dự thi kết thúc môn 

- Hướng dẫn nhập điểm kết thúc môn học 

- Hướng dẫn điểm danh sinh viên 
- Giới thiệu cổng thông tin giảng viên
	- P. TS – ĐT - GTVL
- P. Khảo thí và ĐBCL

- Trưởng hoặc Phó khoa

- Giáo vụ khoa
- Trưởng bộ môn

	PHÒNG MÁY 6, Khoa CNTT


	13h30 – 16h30

12/10/2015
	· Hướng đẫn quy trình chấm công lịch dạy 

· Hướng dẫn quy trình theo dõi, ghi nhận thiếu xót 
	- P. TS – ĐT - GTVL
- Phòng TTGD - CTSV
	PHÒNG MÁY 6, Khoa CNTT



	8h30 – 11h30

· 13/10/2015
	· Hướng dẫn quy trình tổ chức thi lại, học lại

· Hướng dẫn quy trình xét lên lớp, tổng kết năm học 

· Hướng dẫn quy trình xét cấp học bổng, khen thưởng  
	- P. TS – ĐT - GTVL

- P. Khảo thí và ĐBCL

- Phòng TTGD - CTSV

- Trưởng hoặc Phó khoa

- Giáo vụ khoa


	PHÒNG MÁY 6, Khoa CNTT



	13h30 – 16h30

13/10/2015
	· Hướng dẫn áp dụng quy trình miễn giảm môn học, chuyển điểm môn học 

· Hướng dẫn quy trình tốt nghiệp
	- P. TS – ĐT - GTVL

	PHÒNG MÁY 6, Khoa CNTT




Lưu ý:

1. Tài liệu hướng dẫn sử dụng phần mềm đã gởi qua egov. Thầy (Cô) tải về như hướng dẫn.

2. Chuẩn bị các tài liệu, văn bản, công việc mà cá nhân tham gia thực hiện chuẩn bị đầy đủ và sẽ được sử dụng trong buổi triển khai trực tiếp.
